Sachbearbeiter (m/w/d)

(154)

© standort: Dortmund Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 13 - 18 Euro pro Stunde

Flr unseren renommierten Kunden suchen wir zum ndachstmdoglichen Zeitpunkt Sachbearbeiter im Expansion
Innendienst (m/w/d).

Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit Perspektive und tariflich geregelter Bezahlung.

Wir bieten

Attraktive Bezahlung nach Tarifvertrag Zeitarbeit der BAP/DGB Tarifgemeinschaft
Umfangreiche Sozialleistungen, inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge nach Probezeitende
Weiterbildungsmoglichkeiten durch unsere qualifizierten Partner

Ein groRes Angebot an Mitarbeiterverglinstigungen

Deine Aufgaben

Verwalten von Terminen

Priifen und Verwalten von Vertragen und Angeboten

Erstellen von Angeboten und Kldren von eventuellen Riickfragen

Verarbeitung und Aktualisierung der Stammdaten

Aufbereiten und Pflegen von Statistiken

Aktualisieren der Datenbank

Durchfiihren der telefonischen, digitalen und/oder schriftlichen Korrespondenz
Ausfiihren von Handelsprozessen

Kundenbetreuung

Texterstellung und -bearbeitung

Dein Profil

Abgeschlossene, kaufméannische Ausbildung (z.B. Kaufmann-/frau fiir Biromanagement etc.)
Hervorragende EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket)

Kundenorientierte Arbeitsweise

Teamplayer

Organisationsfahigkeit

Analytisches, problemlésendes Denken

Kommunikationsfahigkeit

Rhetorisches Geschick

Verhandlungstalent

Kontaktiere uns noch heute!
Connect Consulting GmbH
Heiliger Weg 3-5

44135 Dortmund



Tel: 0231 - 532 036 40

bewerbung@connect-personalservice.de

Abteilung(en): Kaufméannisch

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: 4
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